
Fernando Benitez Montes de Oca <fbenitez@valledelcauca.gov.co>

Solicitud de indicaciones SEGUNDA CUOTA
Fernando Benitez Montes de Oca <fbenitez@valledelcauca.gov.co> 5 de junio de 2024, 5:10 p.m.
Para: Angela Otero Florez <angelaoteroflorez@gmail.com>

Buenos días

Cordial saludo

Atendiendo instrucciones de la Subdirección Técnica de Apoyo a la Gestión y con el fin de tramitar
con efectividad los documentos mensuales de pago para el personal de Contratistas de Prestación
de Servicios adscritos a la Secretaría de Convivencia y Seguridad Ciudadana, por favor atender
las siguientes recomendaciones:

Para los contratistas ingresados en el mes de mayo de 2024   será la  SEGUNDA  CUOTA  es
necesario que en formato PDF , se publiquen los siguientes documentos:

1.- DOCUMENTOS

1.1 DOCUMENTOS VARIABLES
CUOTA X-2024-XXXX- DOCUMENTO SOPORTE
CUOTA X-2024-XXXX- INFORME DE SUPERVISIÓN MES-AÑO
CUOTA X-2024-XXXX- INFORME DE ACTIVIDADES MES -AÑO
CUOTA X-2024-XXXX- PAGO DE PLANILLA SS MES
CUOTA X-2024-XXXX- PLANILLA DE SEGURIDAD MES
 X corresponde al número de la cuota y XXXX corresponde a los cuatro últimos dígitos del
número de su contrato
2.-  Para los Contratistas que ingresaron en los meses de marzo y abril de 2024 será  ÚLTIMA
CUOTA
Será necesario que se  diligencie lo señalado en el numeral 1.1 del presente documento  y
adicionalmente los siguientes documentos:

2.1 Acta de pago final
2.2 Acta final de cumplimiento
2.3 Informe final de actividades
2.4 Carta compromiso pago de seguridad social mes de junio de 2024

 
·      Los contratistas de la última cuota deberán presentar el comprobante de pago SS y la
planilla de SS del mes de mayo de 2024 y la carta compromiso del pago de la seguridad
social del mes de junio de 2024, documentos de pago y planilla que serán presentados
en caso de renovación de su contratación.

Se adjuntan las plantillas para estos cuatro (4) documentos
3.-Transcribimos el contenido de correos anteriores relacionados con el diligenciamiento del
formulario y que aplica nuevamente para las cuotas 2 y final.

·         La llave de acceso es su correo Gmail.
·         El diligenciamiento del formulario es personal e intransferible.



·                  Cree en su computador una carpeta con todos sus documentos en formato PDF , esto les
facilitará el trabajo.
·                  Debe usted iniciar el diligenciamiento de su formulario, solo después de tener  firmado
y escaneado el informe de supervisión y con el cual quedará completa la documentación para
cargar.
·                  NO DEJE ESPACIOS EN BLANCO EN LAS PAGINAS DE SUS DOCUMENTOS,
AJUSTELOS PARA QUE QUEDEN PRESENTADOS EN PAGINAS COMPLETAS
·                 Por favor no incluya fotos-imágenes u otros al informe de supervisión, solo es un documento
de texto, claro, concreto, completo, sin errores ortográficos e indicando al final de cada actividad,
el sitio en donde se encuentran sus evidencias.
·         Antes de dar clic en la pestaña ENVIAR, por favor revise, usted puede devolverse                
 (ATRÁS) tantas veces cuantas sean necesarias, puede abrir las veces que desee los documentos
que ha cargado, los puede quitar y volver a cargar cuantas veces sea necesario. Todo esto lo puede
hacer antes de dar clic en ENVIAR.
·         Por favor siga las instrucciones del manual que se envió adjunto a correos anteriores.
·                 Después de haber dado clic en ENVIAR, ya no podrá modificar nada en el formulario, por
favor REVISE- REVISE- REVISE, antes de hacerlo.

4.- El formulario estará disponible para su diligenciamiento el día viernes 7 de junio  de 2024 a
las 8:00 am y se cerrará el día jueves 13 de junio de 2024 a las 4 y 30 pm
5.- La fecha para todos los documentos será junio 17 de 2024 y fecha de próxima reunión julio
17 de 2024
Los Contratistas con última cuenta, no registrarán fecha de próxima reunión.
6.- El link para el diligenciamiento del formulario es el siguiente:
https://forms.gle/zHVNiXsaWpqiByYq8

 

Ing. Fernando Benítez Montes de Oca     

Profesional Especializado – Contratista

Secretaría de Convivencia y Seguridad Ciudadana

fbenitez@valledelcauca.gov.co 

fernbenitez59@gmail.com

Celular: 3053624229 -3012901744
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